
Présentation générale du logiciel :
- Présentation des écrans,
- Gestion des onglets,
- Création et modification des champs.
- Les utilisateurs,
- Les droits d’accès,
- Les préférences,

Les écritures:
- Intégration automatique des écritures issues de la 
comptabilité 
- Récupération des extraits de comptes bancaires ,
- Gestion des onglets,
- Création et modification des champs.

Réalisation de modèles : 
- Créer des modèles de courrier et de fax,
- Personnalisation des étiquettes,
- Modification et création de nouveaux modèles de 
rapport avec utilisation des sections.

Maintenance : 
- Sauvegarde de la base,
- Importer et exporter des données,
- Ré-indexation d’une base de données Act.

PROGRAMME

Niveau Requis

Connaître Windows

Public visé

Responsable financier ou 
comptable

Objectifs

Assurer la liquidité de 
l’entreprise et en optimiser le 

résultat.
Visualiser simplement sa 
situation de trésorerie,  
la suivre  de manière 

prévisionnelle et de gérer les 
placements, les financements 
et les virements de trésorerie. 

Toutes nos formations sont illustrées d’exemples concrets
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